ROMANIA
JUDETUL VASLUI
PRIMARIA COMUNEI STANILESTI
737485 — Stinilesti Judetul Vaslui,
Tel. 0235 — 483.016 / 0235- 483.019; Fax. 0235 — 483.122
e-mail : contact@ primariastanilesti.ro

web: www.primariastanilesti.ro
—_— e e T

DISPOZITIA
NR. 89
privind aprobarea Nomenclatorului Arhivistic al documentelor create de citre
compartimentele de specialitate al Primiriei Comunei Stanilesti, judetul Valsui

Avand in vedere:

- Prevederile Legii Nr. 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale, republicati, cu
modificdrile si completirile ulterioare;

- Prevederile O.M.A.L Nr. 137/2013 entru aprobarea Normelor metodologice privind
aplicarea unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificarile si
completérile ulterioare;

- Prevederile art. 12-15 din Instructiunile privind activitatea de arhivi la creatorii si
detinétorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de
ZiNr. 217/23.05.1996;

in temeiul:

- Prevederilor art. 63, alin. (1), lit. e), art. 68, art. art. 115, alin. (1), lit. a), alin. (2), alin.
(5), alin. (6), alin. (7), Legea Nr. 2152001 a administratiei publice locale,
republicatd, cu modificarile i completdrile ulterioare;

ZAHARIA LIVIU, PRIMARUL comunei Stanilesti, judetul Vaslui,
DISPUNE:

Art. 1 (1) Se aprobi Nomenclatorul Arhivistic al documentelor create de citre
compartimentele de specialitate al Primiriei Comunej Stanilegti, judetul Valsui, in forma
prevazuta de Anexa Nr. 1, care face parte integranti din prezenta dispozitie.

(2) Arhivarea documentelor create de citre compartimentele de specialitate al
Primériei Comunei Stanilest, Judetul Valsui, se va efectua in trimestrul I al fiecdrui an,
pentru anul calendaristic precedent,

(3) Fiecare dosar inventariat va avea inscris numdrul corespunzitor al indicativului
din Nomenclatorul aprobat, numirul de file continute, teremenul de pistrare si va fi predat la
arhiva Primériei comunei Stanilesti, pe baza de inventar si proces verbal de predare-primire,
intocmite conform prevederilor legale.



Art. 2 Nomenclatorul Arhivistic al documentelor create de citre compartimentele de
specialitate al Primériei Comunei Stanilesti, judetul Valsui, in forma prezentatd in Anexa
Nr. 1 din prezenta dispozitie, va fi comunicat Serviciului Judetean Vaslui al Arhivelor
Nationale, spre aprobare.

Art. 2 Prezenta dispozitie se va comunici in mod obligatoriu, prin intermediul
secretarului  comunei Stanilesti, in  termenul prevazut de lege, Institutiei
Prefectului - Judetului Vaslui, Serviciului Judetean Vasluj al Arhivelor Nationale si va fi
adusi la cunogtingi publica prin publicare la sediul Primiriei comunei Stanilesti, precum si pe
pagina de internet a institutiei.

Art. 3 Persoana care se considerd vitimats intr-un drept al siu ori intr-un interes
legitim, prin prevederile prezentei dispozitii, poate solicita in termen de 30 de zile de la data
comunicdrii actului, revocarea, in tot sau in parte, a acestuia de citre autoritatea publica
emitentd sau se poate adresa instantei de contencios administratiy competentd, conform
prevederilor Legii Nr. 554/2004 a Contenciosului Administrativ, republicatd, cu modificarile
si completirile ulterioare.

SECRETAR
SALARU MIHAELA
Vi
_ Data Seminéatura pe_rsoavnei
crt. OPERATIUNI EFECTUATE ’ ZZILLJAN o er:tstﬁ:;r;s:z::ee 33 "
0 1 | 2 ] 3
] 1 | Semnarea dispozitiei S } / )
2 | Comunicarea catre prefectul judetului’*®) AL, 0 ’ n/ ' \ L
3 | Aducerea la cunostints publica®***5*¢) P %lj [ b )
4 ’ Comunicarea, numai in cazul celej cu caracter individual®) o J U 'l
5 [ Dispozitia devine executories) I

Extrase din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicats, cu modificarile si completirile
ulterioagre:

Y Art. 115 alin. (2): ,Dispozitiile primarului se comunicé in mod obligatoriu prefectului Judetului, in cel mult
5 zile lucrétoare de la semnarea lor”

2 art. 49 alin. (2): ,Aducerea la cunogtintd publica a hotararilor cu caracter normativ se face in termen de 5
zile de la data comunicéri oficiale cdtre prefect”

Y Art. 115 alin, (6): ,Actele autontatilor administrafiei publice locale se vor aduce la cunogtinta publica prin
grija secretarului unitétii administrativ-tenitoriale.”

) Art. 68 alin. (1) teza Intai: ,In exercitarea atributiilor sale primarul emite dispozitii cu caracter normativ
sau individual,

* Art. 68 alin. (1) teza a doua: ,Acestea devin executoni numai dupa ce sunt aduse la cunogtintad public
sau dupé ce au fost comunicate persoanelor interesate, dup3 caz.”

® Art. 68 alin. (2): ,Prevederile art. 48 §1 ale art. 49 alin. (2) se aplica in mod corespunzétor.”
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Anexa Nr.1 la
DISPOZITIA NR. 89 privind aprobarea Nomenclatorului Arhivistic al documentelor
create de ciitre compartimentele de specialitate al Primiiriei Comunei Stanilesti, judetul

Valsui
APROB, SE CONFIRMA,
*RIMAR, SEFUL SERVICIULUI JUDETEAN VASLUI
ALHARIA LIVIU AL ARHIVELOR NATIONALE

NOMENCLATORUL ARHIVISTIC
APROBAT PRIN DISPOZITIA NR. 89 din 14 MARTIE 2019

r - [ o - |
, | Denumirea dosarului sau registrului (continutul pe scurt al problemei la care se | Termen
Compartiment | B ’ de Obs
referd documentul) | .
pdstrare
_____J___,_____ S - ! |
A N A S A 2 3 [ 4
| | Instructiuni, regulamente, ordine circulare si alte acte cu caracter normativ
| A. ADMINISTRATIE | emise de organele centrale si transmise de Consiliul Jjudetean si Institutia
| PUBLICA | 1 Prefectului, ministere si alte institutii publice. Hotarari ale Consiliului P
- SECRETAR - | Jjudetean, decizii, ordine ale Prefectului, alte preciziri cu caracter
l_ || normative.

2 Lucrdri privind alegerile generale si locale inclusiv listele de alegatori
- %mrﬂlﬂl intreaga documentatie.
Studii, rapoarte, avize, propuneri si alte materiale referitoare Ia atribuirea si

| schimbarea de denumiri ale unitdii administrative teritoriale, ale P
| localitatilor componente, unitdtilor economice, social culturale, precum si J
|

|

| altor obiective. Evidenta denumirilor
Dosare de sedinti ale consiliului local si hotararile adoptate de consiliul
= — local cu toatd documentatia ce insoleste aceste hotarari J

I
I

Tl -
|
LIl

S | Registru de prezenti al consilierilor la gedinte
6 :f%m_zigii ale primarului e
_7 | Registru de evidenta Dispozitiilor primarului. |
L8 [Sutulcomunei .
|9 | Regulamentul de organizare si_functionare a consiliului local

|
Lucrari privind recensiméntul populatiei F

| __

e |10
| 11 Registru de evidenti a Hotarérilor Consiliului local -

Lucrérile privind studii, programe, prognoze orientative §i programe de

dezvoltare economico — sociala

Dosarul privind Comisia pentru probleme de apérare |

Lucrari referitoare la evidenta si confectionarea stampilelor si sigiliilm

| aflate in folosinta si a celor scoase din uz.
Documente privind vanzarea, concesionarea, inchirierea si locatia der P

L L 1" | gestiune a bunurilor apartinind domeniului public si privat, organizarea

e e - - B A E A




’7 G . Denumirea dosarului sau registrului (continutul pe scurt al Dproblemei la care se Termen
ompartiment - de Obs
referd documentul) .
Dpistrare
0 1 2 3 4
licitatiilor publice, initiate prin hotarari de consiliu local si documentatia
care a stat la baza emiterii acestora
16 Propuneri, sesiziri, reclamatii si cereri ale cetatenilor impreuni cu 5 ani
raspunsurile privind examinarea gi solutionarea lor
Cereri si copii ale certificatelor, adeverintelor eliberate pentru atestarea
17 unor date ce rezults din actele aflate in arhiva unitédtii sau din actele | 10 ani
#» prezentate de petitionari
18 Lucrari referitoare la procese, procedura, citatii, sentinta de condamnaresi 10 ani
[ corespondenta cu organele de procuraturi, judecitorie, politie, jandarmerie
19 Nomenclatorul arhivistic al dosarelor create P
Dosar arhiva:liste de selectionare impreuni cu aprobirile date de Serviciul
20 Judetean al Arhivelor Nationale Vaslui pentru eliminarea documentelor alc_: p
céror termen de pistrare a expirat, inventarele documentelor permanente gi
‘7 temporare s.a.
21 Registru de evidentd a documentelor din depozitul de arhivi P
% 22 Registru de evident3 curenti a intrérilor-iesirilor unitatilor arhivistice P
23 Registrul pentru evidenta sigiliilor si stampilelor 30 ani
24 Dosarul privind Comitetul local pentru situatii de urgenia 10 ani
25 Lucrari in legétura cu organizarea de referendum, aduniri publice, etc. 10 ani 4{
| 26 Regulamentul de functionare al aparatului propriu P
/ | 27 Registrul de evidenti al scrisorilor si a cetétenilor primiti in audienta 10 ani
& i | 28 Rapoarte, fise si alte acte privind bunurile din inventarul consiliului local 10 anij
S Ul G e { 29 Activitatea Comisiilor de domenii de specialitate (procese verbale, S ani 4‘
evidente, rapoarte, avize)
Note privind indrumarea activititii consiliilor locale de catre Consiliul
30 Judetean si procese verbale de control asupra legalitatii actelor emise de | 5 ani
organul local exercitat de Institutia Prefectuluj — J udeful Vaslui
31 Registrul pentru procesele-verbale inchejate in sedintele Comisiei de fond 5 ani
funciar
32 Registrul pentru declaratiile de avere si declaratiile de interese S ani
33 Lucrdri privind organizarea gi desfisurarea actiunii de cunoagtere si 3 ani
popularizare a actelor normative
34 Dosarul privind constituirea consiliului local 10 ani
35 Registru de prezenta a consilierilor la sedinte P
36 Dosarul privind informatiile de interes public si registrul pentru P
inregistrarea solicitirilor
37 Inventare §i procese-verbale de predare-primire P
B. PERSONAL y Statutul pe..rsopa'lului, o.rganigrgmele si numdrul de personal, alte p
documentatii privind salarizarea §i alte drepturi de personal
Referate, rapoarte, contracte de munci, situatii,avize ANFP si alte acte
2 referitoare la incadrarea, transferarea, sanctionarea si desfacerea 80 ani
contractului de muncd al personalui din aparatul de specialitate al
primarului, functionari publici si contractuali
Referate, rapoarte, contracte de munci, situafii §i alte acte referitoare la
3 incadrarea, transferarea, sanctionarea §i desfacerea contractului de muncd | 80 ani
al personalui din celelalte servicii ale consiliului local
J 4 Dosare de personal ale functionarilor publici si personalului contractual din P
aparatul de specialitate al primarului
( 5 Dosare de personal ale personalului contractual din celelalte servicii ale p
consiliului local
6 J Adrese comunicate de diverse institutii si ciitre alte institutii 15 ani
7 | Registru de evidents a functionarilor publici 80 ani
‘ 8 I Registru de evidents a personalului angajat cu contract de munci 80 ani 4
| 9 | Lucrari privind comisiile de disciplina si de paritate 10 ani J




, Denumirea dosarului sau registrului (continutul pe scurt al problemei la care se Termen
Compartiment . ’ de Obs
referd documentul)
Dpdstrare
0 1 2 3 4
Procese verbale, tematici, publicatii si alte lucrari privind concursurile
10 organizate pentru recrutarea §i promovarea functionarilor publici si ale | 10 ani
presonalului contractual
11 Condica de prezenti la serviciu a personalului 3 ani
Cereri si copiile adeverintelor salariatilor pentru atestarea calitdtii de
12 personal din aparatul de specialitate al primarului si din serviciile publice | 3 ani
ale consiliului local
13 Lucréri privind programarea si efectuarea concediilor de odihni 2 ani
14 Registrul unic control P
15 Registrul privind delaratiile de interese P
16 Registrul privind delaratiile de avere P
17 State de functii ale personalului din cadrul administratiei 80 ani
18 Dosarele profesionale ale salariatilor plecati din institutie (copii) 80 ani
19 Adrese comunicate de diverse institutii si drese comunicate unor institutii P
20 Dosare asistenti personali angajati pentru persoanele cu grad de handicap P
21 Dosare persoane cu grad de handicap beneficiare de indemnizatie handicap P
22 Inventare §i procese-verbale de predare-primire P
|
1 Registre Agricole comunale, pe sate componente P
C. Rapoarte statistice cu privire la datele nscrise in registrele agricole, lucriri
AGRICOL SI FOND 2 anchete si alte acte pe baza cidrora s-au intocmit aceste rapoarte; Lucriri P
FUNCIAR privind intocmirea si conducerea registrului agricol
3 Lucrari privind efectuarea deschiderii succesiunij 30 ani
4 Lucréri privind efectuarea recensamantului general agricol r 4{
5 Lucrdri privind circularea produselor agricole si eliberarea certificatelor de 10ani
producitor agricol
6 Dosar privind eliberarea certificatelor si adeverintelor de catre autoritatea p
publica locala
Dosar privind eliberarea certificatelor de atestare ca proprietar si procese- . 1
7 . . . I 15 ani
verbale de identificare a imobilului
Lucrdri in legiturd cu sectorul zootehnic, evidenta reproducitorilor,
8 prevenirea i combaterea pericolelor produse de animale si epizotii, puturi [ 10 ani
seci, cimitire de animale, recensdmantul acestora
. e 9 Cereri, avize si alte documente privind subventionarea de citre stat a unor 15 ani
L, T L | activitati in agricultura
NS4, corp” | 10 Solicitéri eliberiri copii conforme cu originalul dupa Registrele Agricole 5 ani
,j e / 1 Planuri de parcelare, documentatii privind punerea in posesie, titluri de p
proprietate.
12 Contracte de vanzare cumparare, donatii, intretinere, partaj voluntar .
. . 30 ani
(terenuri agricole, constructii)
13 Date si informatii privind aplicarea legii fondului funciar P
14 Corespondenti cu autoritatile cu atributii in domeniul agricol 15 ani
15 Lucrdri  privind circulatia animalelor si eliberarea certificatelor de 10 ani
adeverire a_sanatatii si proprietitii animalelor
| 16 Centralizatorul registrelor agricole. P
17 Registru de evidenta a cererilor pentru eliberarea certificatului de . 4’
producitor 10 ani
Lucréri privind constituirea si reconstituirea dreptului de proprietate
18 (cereri, contestatii, anexe, tabele, hotirari, sentinte judecitoresti, punere in P
posesie, hirti cadastrale)
19 Pucré}ri n 'legétura cu sectorul apicol, obor comunal, organizare stine. 10 Ani
t Inregistrari, elibersri adeverinte, instiintiri
| 20 | Registrul privind ofertele de vanzare a terenurile agricole, conform Legii | 30 ani [ _j




—
. Denurmirea dosarului sau registrului (continutul pe scurt al problemei la care se Termen
Compartiment . ’ de Obs
referd documentul) .
pdstrare
0 1 2 3 4
17/2014
21 Registru de evidenta a contractelor de arends inregistrate 30 ani
Lucrari privind inregistrarea contractelor de arendz fmpreund cu un .
22 . - . 30 ani
exemplar din contractele de arend inregistrate
23 Lucrari privind organizarea si administrarea pietelor si oboarelor S ani
24 Situatii privind administrarea si gestionarea productiilor obtinute de pe S ani
terenurile consiliului local
25 Registru de evidenta tnmandrii titlurilor de proprietate P
26 Registrul de evidentd a exploatatiilor agricole P
27 Lucrari privind organizarea si aplicarea Legii 165/2013 P
28 Dosar pivind cererile si ofertele de vanzare privind terenurile agricole, 15 ani
conform Legii 17/2014
29 Registru centralizator al datelor inscrise in registrele agricole P
30 Dosarele fiscale privind schitele de masuratori la cladiri P
31 Dosar eliberarea certificatelor si adeverintelor pentru APIA 15 ani
32 Inventare si procese-verbale de predare-primire P
D. Instructiuni, ordine circulare privind activitatea de autoritate tutelara si
ASISTENTA 1 - i ' P
SOCIALA asistenta sociala
Registrul pentru evidenta minorilor si persoanelor majore aflate in .
2 . : 30 ani
dificulatate
3 Anchete sociale, corespondenta cu institutiile de asistenta sociala 30 ani
4 Registru de intrare — iesire a cererilor pentru acordarea alocatiei de stat 30 ani
pentru copii conf.Legii nr.61/1993
Borderouri cu privire la depunerea dosarelor de alocatie de stat pentru copii .
b\ 5 .. 10 ani
o conf.Legii nr.61/1993
3 ) 6 Registru de intrare—iesire a cererilor pentru acordarea alocatiei familiale 30 ani
) complementare si a alocatiei de sustinere conf. Legii nr.277/2010
A / 7 Borderouri cu privire la depunerea dosarelor de alocatie familiala 10 ani
~Va, complementara si a alocatiei de sustinere conf, Legii nr.277/2010
8 Cereri, declaratii, acte doveditoare cu privire la stabilirea alocatiei familiale 10 ani
complementare si a alocatiei de sustinere conf. Legii nr.277/2010
9 Registru de intrare—iesire a cererilor de ajutor social conf.Legii 30 ani
nr.416/2001, modificata si completata prin Legea nr.276/2010
10 Borderouri, situatii centralizatoare cu privire la depunerea de ajutor social 10 ani
conf.Legii nr.416/2001, modificata si completata prin Legea nr.276/2010
1 Cereri, declaratii, acte doveditoare cu privire la stabilirea ajutorului social 10 ani
conf. Legii nr.416/2001, modificata si completata prin Legea nr.276/2010
Registrul de evidenta a cerererilor privind acordarea indemnizatici de
12 crestere a copilului/stimulentul de insertie/indemnizatie lunare/sprijinul | 10 ani
lunar conf.OUG nr.111/2010
Borderouri, situatii centralizatoare cu privire la depunerea dosarelor privind
13 indemnizatia de crestere a copilului/stimulentul de insertie/indemnizatie | 10 ani
lunare/sprijinul lunar conf. OUG nr.111/2010
Cereri, declaratii, acte doveditoare cu privire la stabilirea indemnizatiei de
14 crestere a copilului/stimulentul de insertie/indemnizatie lunare/sprijinul | 10 ani
lunar conf. OUG nr.111/2010
15 Registrul de evidenta a cererilor de ajutor pentru incalzirea locuintei conf. | 10 ani
OUG nr.70/2011
Borderouri, situatii centralizatoare cu privire la depunerea dosarelor privind | 10 ani
16 acordarea ajutorului pentru incalzirea locuintei conf.
OUG nr.70/2011
17 Cereri, declaratii, acte doveditoare cu privire la stabilirea ajutorului pentru | 10 ani ]




Compartiment Denumirea dosarului sau registruluvi (continutul pe scurt al problemei la care se Terdr::en Obs
referd documentul) -
pastrare
0 1 2 3 4
incalzirea locuintei conf, OUG nr.70/2011
18 Registrul de evidenta a cererilor de ajutor de urgenta 10 ani
19 Cereri, declaratii, acte doveditoare cu privire la stabilirea ajutorului de 10 ani
urgenta
20 Registrul de evidenta a cererilor de ajutor de inmormantare 10 ani
21 _Cereri, declaratii, acte doveditoare cu privire la stabilirea ajutorului de 10 ani
Inmormantare
22 Documente, instructiuni, circulare, borderouri privind acordarea ajutorului 5 ani
de alimente acordat de U.E. persoanelor defavorizate- POAD
23 Adeverinte de venit eliberate din “PATRIMVEN?” 5 ani
24 Registru de evidenta a cererilor privind acordarea tichetelor sociale pentru 10 ani
invatamantul prescolar conf.Legii nr.248/2015
25 Cereri, declaratii, acte doveditoare cu privire la acordarea tichetelor sociale 10 ani
pentru invatamantul prescolar conf.Legii nr.248/2015
26 Cereri, sesiziri, declaratii minori si alte persoane aflate in dificultate. 10 ani
27 Inventare si procese-verbale de predare-primire P
1 Planul urbanistic general, delimitarea intravilanului localitatilor P
2 Regulamentul local de urbanism P
3 Autorizatii de construire, reparatii, demolari, certificate, avize, amplasri, P
constructii,
4 Registrul de evidentd a autorizatiilor de construire eliberate P
5 Registrul de evidentd a certificatelor de urbanism eliberate P
6 Dosar privind cererile pentru racordarea la reteaua de alimentare cu apa 30 ani
E. URBANISM, " Harti, planuri si alte lucrari privind organizarea administrativ — teritoriald a p
AMENAJAREA localititii
TERITORIULUI S1 Lucréri privind protectia mediului inconjuritor, actiuni de gospodirire a
PROTECTIA ) localitétilor, cursurile de apa, trasee turistice, locuri publice, stabilirea si P
. MEDIULUI implantarea indicatorilor de circulatie, electrificiri rurale.
INCONJURATOR 9 Studii, rapoarte, avize, privind coordonarea activitatii de urbanism si 15 ani
amenajare a teritoriului
Lucréri privind sprijinirea activititilor scolare, culturale, sportive, de
10 agreement, a dispensarului comuna, puncte sanitare si corespondenti in | 10 ani
legéturi cu aceste probleme
Procese verbale, note de constatare si alte acte referitoare la controlul
11 amplasdrii constructiilor si altor lucrari sub raportul respectirii prevederilor | 10 ani
autorizatiilor si a prevederilor legale referitoare la amenajarea teritoriului
Programe, studii si alte documente privitoare la protectia mediului,
12 salubrizarea §i buna gospodarire a comunei. Date si informatii privind | 10 ani
prevenirea efectelor fenomenelor meteorologice periculoase
13 Pr.ocese verbale de constatare si sanctionarea contraventiilor si lucrari 50 ani
privind solutionarea plangerilor ficute impotriva acestora
14 Hérti planuri si alte lucriri privind organizarea administrativa a teritoriului P
localitatii
15 Stqdii, avize, acorduri si alte documente referitoare la organizarea P
teritoriului comunei. Planul de urbanism general
16 Cartea tehnica a constructiilor din domeniul public P
17 Documentatii si acte in legdturd cu denumirea unor locuri publice P
18 Evidenta monum_entelor $i a siturilor istorice, date si informatii privind
restaurarea, protejarea i conservarea acestora
19 Date 51: informatii privind constructia si intretinerea ciilor de comunicatii si
amenajarea cursurilor de api
20 Documentatii, alte acte referitoare la obiectivele de investitii si reparatii




Denumirea dosarului sau registrului (continutul pe scurt al problemei la care se

Termen

Compartiment referd documentul) ) de Obs
pdstrare
L 0 1 2 3 4
capital
21 Inventare si procese-verbale de predare-primire P
|
F. < 1 Instructiuni, circulare, dispozitii cu privire la activitatea de stare civili P
STARE CIVILA i, : ’ N
2 Sentinte judecatoresti privind modificarea, completarea sau anularea p
actelor de stare civil3, sentinte judecitoresti de divort
3 Cereri, decizii si alte acte referitoare la transcrierea certificatelor, extraselor P
sau extraselor multilingve din striinitate
4 Cereri, decizii si alte acte referitoare la rectificarea pe cale administrativi a
actelor de stare civilid
5 Cereri, decizii si alte acte referitoare la reconstituirea sau intocmirea
| ulterioara a actelor de stare civila
6 Cereri, decizii §i alte acte referitoare la schimbarea numelui pe cale P
}7 ] administrativi ]
7 | Evidenta registrelor de stare civild P
8 ‘ Documente si evidenta cu privire la atribuirea, inscrierea §i gestionarea P
| codului numeric personal
9 | Registrele cu actele de stare civild (nagtere, c#sdtorie, deces, | 100 ani
i divort/despartenie, adoptie)
10 Documente care au stat la baza inscrierii pe actele de stare civila a unor 100 ani
modificari in statutul civil al persoanelor in cauza -
11 Acte care au stat la baza Tnregistrarii nagterii 50 ani
12 Declaratii de cisitorie si alte acte necesare incheierii casatoriei 50 ani
13 Acte care au stat la baza inregistrarii decesului 50 ani
Cereri de divort pe cale administrativa si alte acte necesare constatarii .
14 . . 50 ani
divortului _
15 Registrul cu procese-verbale de indrumare si control pe linia activititii de 30 ani
i stare civila -
_ 16 Registrul de intrare-iesire a corespondentei de stare civild 30 ani |
17 Registrul de inregistrare a cererilor de divort pe cale administrativa 30 ani
18 Registrul Cont Certificate de Stare Civila 30 ani
19 Evidenta certificatelor de stare civild dispérute in alb 3%;"'
20 Registre privind gestionarea certificatelor de stare civild (nastere, cisitorie, 25 ani
dedes, divort pe cale dministrativi) ant
pe cale a ]
21 Registre de gestionarea a sesizirilor privind deschiderea succesiunii 25 ani
22 | Registre de gestionarea a livretelor de familie eliberate 25 ani
23 | Lucrdri referitoare la deschiderea procedurii succesorale 5 ani
24 Cereri si adrese privind eliberarea de certificate si dovezi de stare civils, S ani
extrase multilingve
| 25 Cereri si adrese privind eliberarea de livrete de familie S ani
‘7 26 Adrese si comuniciri de mentiuni S ani
Acte referitoare la completarea §i trimiterea comunicarilor de nagtere, a | 5 ani
27 comunicérilor de modificare in statutul civil al persoanei si a buletinelor
statistice
Borderouri cu livrete militare, borderouri cu actele de identitate ale |
28 persoanelor decedate, borderouri cu certificatele de stare civili anulate ca . ani

|

urmare a completdrii cu erori, care se trasmit Comandamentelor Militare si
respectiv formatiunilor de Evidenti a Populatiei
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Corespondenti privind extrase de pe actele de stare civild pentru uzul 5 ani
29 oficial
30 Inventare si procese-verbale de predare-primire P
G.
g{:ﬁ?ﬁ;&l}% ATE, | Instruc.giuni, circulare, dispozitii cu privire la problemele financiare si P
CASIERIE, contabile
IMPOZITE SI TAXE
2 Diri de seama contabile anuale P
3 Lucrérile si  hotardrile consiliului local privind aprobarea contului de p
incheiere a exercitului bugetar pe anul precedent
4 Lucridri privind evaludrile anuale bugetare ale veniturilor din impozite si
taxe
5 Rapoarte statistice anuale privind activitatea pe linie de impozite si taxe
Matricole de impunere pentru stabilirea impozitului pe teren, pe clidiri,
6 venituri pe chirii, taxe pe mijloace de transport si alte impozite si taxe de la P
persoane fizice
7 Dosare fiscale privind impunerile pe clidiri,pe veniturile agricole si p
neagricole,taxe mjloace de transport, pe venituri ilicite
8 Dosare fiscale privind eliberarea de autorizatii de functionare P
9 Dosare fiscale privind schitele de masuritori la cladiri P
10 Bugetul local aprobat, hotararile consiliului local de aprobare si respectiv P
rectificare a bugetului local
11 State de plat3, lucrdri privind statele de functiuni si a fondului de salariu 50 ani
Un exeplar al ordinelor de platd, documentatia care a stat la baza Intocmirii .
12 . 30 ani
ordinelor de plati
Documentatia privind evidenta bunurilor administrate de comuni
(terenuri, constructii, animale, imobile, mijloace de transport, obiecte de 30 ani
13 inventar, inregistrarea, transferarea scoaterea sau transformarea, casarea
bunurilor, registrul de evidenta, activitatea comisiei de inventariere si a
comisiei de receptie a lucrarilor si servicilor
14 Registrul de evidentd a mijloacelor fixe aflate in administrarea consiliului | 30 ani
local
15 Registru de evidentd a obiectelor de inventar aflate in administrarea | 30 ani
consiliului local
16 Hotarari, procese-verbale si alte acte privind casarea de mijloace fixe si | 30 ani
obiecte de inventar,precum si de transferarea unor bunuri
Referate,contracte, hotardri ale consiliului local privind acordarea de
17 imprumuturi, utilizarea rezervei bugetare, precum si folosirea altor surse | 25 ani
externe pentru echilibrarea bugetului local
18 Norme metodologice,circulare, instructiuni, etc, privind intocmirea si .
. S . . 20 ani
executarea bugetului local, precum si evidenta contabil a acestuia
Situatia incasirii taxei de pasunat, lista de rimasite a taxelor de pasunat,
19 procese verbale de receptie a lucrarilor efectuate pe pisunea comunals, alte | 20 ani
lucréri privind intretinerea pisunii comunale
20 Registrul de evidentd a chitantelor tip MF 20 ani
21 Dosare fiscale privind declaratiile de impunere pentru cladiriteren si 15 ani
mijloace de transport ale persoanelor juridice
22 Jurnalul de casi 15 ani
23 Registrul pentru evidenta veniturilor si a altor operatiuni 15 ani
24 Adrese privind confirmarea de debite 15 ani
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25 Declaratii si evidenta nominali a persoanelor asigurate si a obligatiilor de 15 ani

platd cétre bugetul asiguririlor de stat D112
26 Declaratii privind obligatiile de plati citre bugetul asigurarilor de somaj 15 ani

Declaratii  privind obligatiile de platid la fondul de asiguriri sociale de .
27 g t 15 ani

sdnatate D 112

Acte privind valorificarea bunurilor mobile si imobile potrivit prevederilor
28 legale ca urmare a neachitdrii impozitelor, taxelor si a altor venituri | 15 ani

cuvenite bugetului local

Procese verbale §i evidenta privind verificarea gestionard si incheiere de .
29 . L . .o . 15 ani

gestiuni, acte privind efectuarea inventarierii anuale a bunurilor

Lucrari privind intocmirea proiectului de buget si a planurilor de venituri si .
30 I . 10 ani

cheltuieli din mijloace speciale extrabugetare
31 Diri de seama contabile si conturile privind executia bugetului extrase de 10 ani

cont, cec, trimestriale
32 Registrul ,,Cartea Mare” 10 ani
33 Registru jurnal 10 ani
34 Rapoarte, informiri si alte situatii privind executia bugetari 10 ani
35 Registrul de evidentd al ordinelor de plata 10 ani
36 Registru de inventar 10 ani
37 Acte de verificare si stabilire a impozitelor si taxelor 10 ani
3s Lista de rimdsite si plusuri din impozite si taxe precum si recapitulatia 10 ani
- acestora, acte privind publicarea acestora la termenele previzute de lege

Acte privind executia programului de casi, colectarea sumelor incasate de .
39 L . i . 10 ani

agentii fiscali,expedierea la trezorerie a acestor sume, etc.
40 Procese verbale si_evidenta privind verificarea aplicirii taxei de timbru 10 ani

Procese verbale de verificare intocmite de de imputernicitii Administratiei .
41 . ) .. . ; 10 ani

financiare gi Curtii de Conturi

Cereri, contestatii, reclamatii, sesiziri si corespondentd privind impozitele .
42 . ; ’ ’ 10 ani

si taxele
43 Lucrdri privind constatarea insolvabilititii unor debitori 10 ani
44 Borderouri de debite scideri 10 ani
45 Roluri unice speciale 10 ani
46 Copiile chitantelor tip MF 5 ani
47 Evidenta ordinelor de deplasare 5 ani
48 Dosare fiscale privind eliberarea de autorizatii de functionare 10 ani

Situatii §i alte acte referitoare la consumul de combustibil si de energie .
49 S . R 5 ani

electicd la sediul primariei
50 Conturi de debite si incasiri trimestriale 5 ani
51 Conturi de debite si incasiri anuale 5 ani C.S.
52 Situatii lunare privind volumul incas3rilor din impozite si taxe 5 ani
53 Procese verbale de constatare §i sanctionare a contraventiilor si lucririle 5 ani

privind solutionarea pléngerilor ficute impotriva acestora

Procese verbale de contraventie primite spre executare, confirmiri de luare
54 in debit a amenzilor, imputatii, situatia centralizatoare a amenzilor primite | 5 ani

in debit i a modului de incasare a acestora
55 Boniere de transfer, bonuri de miscare de bunuri 5 ani
56 Registrul privind inregistrarea vehiculelor si masinilor agricole 30 ani
57 CEC/cotoare 10 ani
58 Documente referitoare la persoanele scutite de impozite si taxe 10 ani

Lucréri in legdtura cu administrarea pasunilor si islazurilor comunale,
59 repartizare taxe, intretinere, valorificare bunuri, Contracte inchiriere sau 50 Ani
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60 Documente cu privire la exercitarea controlului financiar preventiv propriu | 15 ani
61 Dosare urmdrire silitd contribuabili B 15 ani
B 62 Dosarul privind declaratiile depuse de contribuabili persoane fizice 10 ani
- 63 Dosarul privind declaratiile depuse de contribuabili persoane juridice 10 ani
64 Dosarul privind certificatele fiscale eliberate 3 ani
Cereri, avize si alte documente in legaturd cu autorizarea si functionarea
65 societdtilor comerciale, asociatiilor familiale si intreprinzitorilor 15 ani
particulari. Lucriri privind administrarea pietelor comunale, oboare, targuri
66 Corequngenté in legdtura cu activitatea agentilor 5 ani
economici
67 Acte CASA pentru fiecare luni 10 ani
68 Contracte inchiriere Sald Polivalenti 5 ani
69 Citatii prin postd — popriri, rate, somati, titluri executorii, procese verbale 5 ani
70 Bonuri consum material, borderou privind expedierea corespondentei 5 ani
71 Foi de parcurs o 5 ani
B 72 Inventare si procese-verbale de predare-primire - P
H. 1 Documente i alte lucrdri privind investitiile si reparatiile capitale la P
ACHIZITII imobile aflate in administrarea consiliului local
PUBLICE i
2 Lucrdri privind licitatiile deschise de produse, servicii si lucrari P
3 Documente cu privire la achizitiile directe de produse servicii si lucriri 30 ani
Documente privind vanzarea, concesionarea, inchirierea si locatia de
4 gestiune a bunurilor apartinand domeniului privat si public, organizarea | 80 ani
licitatiilor publice -
5 Cereri de ofertd de produse servicii si lucrari 30 ani
Corespondentd si oferte diverse transmise de agentii economici, institutii 10 ani
publice si persoane fizice
Referate, repartitii, contracte si alte acte referitoare la aprovizionarea
6 tehnico-materiald si evidenta consumurilor de materiale ,precum si a | 5 ani
N reparatiilor curente
7 Studii de fezabilitate P
Programe cu finantare din fonduri structurale, de coeziune si fonduri pentru .
8 : N . . 30 ani
| agriculturd, dezvoltare rurala si pescuit;
9 Programe cu finantare guvernamentali; - 30 ani
Cereri, oferte, procese verbale ale comisiei de concesionare si alte lucrari
10 privind concesionarea unor suprafete de teren in vederea construirii de 30 ani
locuinte )
Documentatii si alte lucrdri, privind investitiile si reparatiile capitale la .
11 . . u . . e 1 B 30 ani
N imobilele aflate in administrarea consiliului local si a celor curente
12 Referate, reparatii, contracte si acte referitoare la aprovizionarea tehnico- ,
Lo . . 30 ani
materiala si evidenta consumurilor de materiale
13 Comisii evaluare, procese verbale, instiingari si alte lucrdri privind | 3030
procedure S.E.AP. (S.1.C.A.P.) ani
14 Programul anual privind achizitiile publice P
15 Inventare si procese-verbale de predare-primire P
I | Corespondenta cu Inspectoratul Situatiilor de Urgenta ,,Podul Inalt” Vaslui p
SITUATII DE si alte institutii abilitate
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URGENTA
N][*:(\)/ll;l])dllif\?l‘li]; 2 Registru special de control P
MILITARA

3 Schema riscurilor teritoriale 5 ani

4 Activitatea serviciului voluntar pentru situatii de urgenti 5 ani

5 Lucridri privind comisia §i comitetul local pentru situatii de urgenti 5 ani

6 Dosar comitetul local pentru situatii de urgenta S ani

7 Planul de pregitire in domeniul situatiilor de urgenta 5 ani
Lucrari cu privire la activitatea de prevenire gi stingere a incendiilor .

8 . S 5 ani
(planuri de masuri, situatii, rapoarte)

9 Lucriri legate de exercitarea atributiilor stabilite prin actele normative ce 5 ani
reglementeaza organizare apardrii nationale si de protectie civild

10 Lucrdri privind mobilizarea economiei si pregitirea teritoriului pentru 5 ani
apdrare

11 Inventare si procese-verbale de predare-primire P
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